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汕头职业技术学院差旅费管理办法（修订）

第一章 总 则

Ͼ Х Ͼ ᶃ ấ ꜠ Φḗ ḱ

Φ ᾰּפ Ȋ ᵜ Ј ҏ אַ

Φ ṗ꜠ גּ Φ ᶁ ȋ

ы ꜠ ӂѨẋᾤץᵚ ῄΡ ™ О

‍ᶵΦḌ ᶵȊ ᶵȊ ᶵΦЅṚΣ҆₭ῄᶵᴻ

Ḳ Φᶢ ‍ ћ ȊҸּת ȊҞ ᶈ ấ ᴇћ

ΦҵЇᶢ ᾤץᴻᾰΡ⁸Σ Ḳ ȋ

Ѓ ᾤץᴻ אַ ΦѷИ ᵜᴻ

Ѩ ấ₵ εИ ấ הּ Φ ᵜ ᴻ

εИ גּ ᴇּקȊ ᶄץ ꜠пȊћ Ȋ Ȋ

ᶇεИ ᶄץ҆ ХṛḶ ȋ׳һ ꜠

ᶛ Ȋ„ Ȋ ת אַ ȋ

第二章 城市间交通费

ᾠ ‍ ћ ӂѨẋᾤץᵚ ῄ҆₭ῄᶵ

ᴻ йΐ Ȋ Ȋ ћ ׳ Ḳ ȋ

ђ ᴻ Ѩẋ᾽Ї ỌץᶄȊ ӻףל ᵪ ЅΦ

ȊӮ ḟᵏ ṗ ћ Φ׳ אַ йΐΦᴳ

ȋ אַ йΐћ ׳ Φ ᵄ ȋ ṗйΐ

ћ ׳ йҷ ћ ׳ Їш ȋйΐћ ׳

Ѕ δ
ћ ׳

ᵗ

ΡṰ Ȋᶇ Ȋףᵍ

ᵍ Σ

ΡЇ

ᶢ

Ѽћײ ׳

ΡЇᶢ ᴻ
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Σ Σ

ḕ Ḯ

ᶄѨẋ

Ρ Ȋ ḅΣΦ

/ᶇ Ͼ Φףᵍ ᵍ

Ͼ

ы ᴳ

₧ Ȋ

Ћ Ѩẋ

Ρ Ȋ ḅΣΦ

/ᶇ ы Ȋףᵍ ᵍ

ы Ρ᾽ 8 7

й 6 ҆Є Φ

й 12 Φ ᵪ꜠

ᴦΦṆ҆йΐ ḅΣ

Ѓ ᴳ

ȊО

Ḯ҆ЅѨẋ

Ρ Ȋ ḅΣΦ

/ᶇ ы
Ѓ ᴳ
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ΡыΣץᶄћ אַ ᶢ ᾬΦ ӂѨẋ᾽

‗ ᾬᴇȊ ᶄћץת ӻ ᶵ‗Ρאַ ™ ᶵȊ

ᶵȊ ᶵΣ҆₭ѷъ ᶄץ ᶇΡᶢ Ȋ Ȋҟ Ȋ

„ ȊЅр Σȋ

ΡЃΣץᶄћ אַ ᶢ ᴦΦ҆ ֪ХḟᵏΦ

ṗḫ ћשץ ῈҐ גΦּאַ Ѩ Ḳ Φַא ᶢ

ᴦ≈Ѕ δ
ṍ ῄ ᶈ ᴦΡד/Ѩ· Σ
1 ™ ᶵȊ ᶵȊ ᷇ᶵȊ᷇ ḩ 50
2 50
3 50
4 120
5 130
6 200
7 200
8 ῆ 230
9 Г 250
10 290
11 О 290
12 Ӂ 300
13 310
14 310
15 320
16 350
17 я 370
18 400
19 ת 400
20 ṛ 470
21 510

ΡᾠΣץᶄᴻ Ͼ ᴻ ᵚ ЗЛḮ҆Є ῄ Φ҆

ῄ אַ ᶢ ᴦȋ

ΡђΣ ӂѨẋй ћשץ ᴻ׳ אַ ᶢ

Φ ъח Φ ꜠ ᴦȋᴻ ר ṜΦᴳ ᴦҏᶁ
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ȋИ й ћשץ ᴻ׳ הּ ΦЇ ץ҆

ᶄћ ᶢ ṛЮΦḶ ṟ ӂѨẋḲ ȋ

ΡצΣ ᶄץ ΡṰ꜠ Ȋ₭᷅Ҷץᶄ ấ Σ

ӻ ᴻ Φ йΐשץћ ᴻ׳ ΦЇ эץᶄћ

אַ ᶢ ᾬȋץᶄᴻ Ḵץᶄћ אַ ᶢ ΦЇ ᴋ

҆ґҼґᶄ ‍ ћ ȋᴰᴳ ᶄᴻץ ћ

ΡṰ ᵄ ћ ΣΦЇ ᴋ Ḵץᶄћ אַ

ᶢ ȋ

ΡЀΣ᾽ ‗ ᾬ₭ѷъץᶄᴻ ΦЇּג ᶄћץ

ᶢ ȋ

第三章 住宿费

ᶹ Ҹּת ӂѨẋᾤץᴻ שҸּע Ρᶢ

Ȋ ΦЅṚΣḲ ȋ

ᶹϾ Ҹּת ᴦ

ΡϾΣ ᴇᴻ Ҹּת ᴦ

1. Ȋ ῆ Ȋ ȊӁ ȊГ ȊО Ȋ

7Л Ḯ ḩΡ ȊᶵΣᴻ Φ Ҹּת ᴦδ

ḕ Ḯ ᶄѨẋ Ѩ ₵ ѼѨẋײΦד550 Ѩ ₵ 450
ȋד

2. ת Ȋ Ȋ Ȋ Ȋ Ȋ Ȋ

Ȋ ṛ Ȋ Ȋ Ȋ Ȋ Ȋя

13Л ᶵᴻ Φ Ҹּת ᴦδḕ Ḯ ᶄѨ

ẋ Ѩ ₵ ѼѨẋײȊד530 Ѩ ₵ εᵚЄד420 13Л
ḩΡ Σ҆Ḯ ™ О ‍ᶵΡ Ȋ ᷇Ȋ Σᴻ
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Φ Ҹּת ᴦδḕ Ḯ ᶄѨẋ Ѩ ₵ Φד500
ѼѨẋײ Ѩ ₵ ȋד400

ΡыΣ ₭ Ҹּת ᴦ

₭ᴻ Ҹּת Оℓấᾰּפ ת 2016 1 1
╘ Ҹּת ᴦ ᵄῄᶵȊᵄ ṗ꜠ גּ

Ρ Ѕ Σȋ᾽ ₭ṕῄȊ Ȋ ΡḩΣ Ҹּת ᴦ

ᵜַץא ᵪΦṆ ײ ҟ‍ Ҹּת ᴦ ȋ

ṍ
ῄᶵΡ‍ Σ

Ҹּת ᴦ

Ρ᷅Ҷδד/Ѩ.₵Σ
ꜝ ᶇ ᴦ Ρ᷅Ҷδד/Ѩ.

₵Σ

ḕ Ḯ

ᶄѨẋ

Ѽײ

Ѩẋ

ꜝ ḕ Ḯ

ᶄѨẋ

Ѽײ

Ѩẋ

Є

Ӛ

1 ᶪѢ 650 500
2 ₵ 480 380
3 ᶪ Ρ פּ Σ 450 350
4 Ρ₿ḟΣ 480 350

5
ᴇ ḼΡẛấ

Σ
460 350

6 ײַ Ρ Σ 480 350
7 ₴ 490 350 7-9 590 420 20%
8 Ṙ Ρ Σ 450 350

9
Ρỉ

Σ
450 350 7-9 540 420 20%

10 Є 600 500
11 Ρ᷇ѢΣ 490 380
12 Ρ Σ 500 400
13 ײַ 450 350
14 ל Ρṗ Σ 460 350
15 Ρ Σ 480 380
16 ḣ 500 400
17 Ρ᷇ Σ 470 350
18 Г Ρ ᷇Σ 480 380
19 490 380 7-9 590 450 20%
20 ᷇ Ρ Σ 480 380
21 ᶪ Ρ Σ 480 350
22 ᷇ Ρ Σ 450 350
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23 Ρַ᷇ײΣ 470 350
24 ᷇ Ρ ḻΣ 500 350 11-2 650 450 30%
25 470 370
26 ᾠ Ρ Σ 470 370
27 Ρ Σ 470 370
28 я᷇ Ρ Σ 480 380
29 Ρ Σ 500 350 6-9 750 530 50%
30 Ρ Σל 460 350
31 Ρר Σ 470 350
32 Ρ Σײַ 500 350 6-9 750 530 50%
33 Ρ₪ײַ Σ 470 350
34 Ρа Σ 480 350

ᶹы Ҹּת ת

1ΨЄ Ҹּת ᴦ ꜠ ӂѨẋᴻ Ҹּת Є

ᴦΦṕ Ѩẋ Ῐ ᶛԄ ḟᵏΦ Ҹּת

ᴦ שּ ҸּתΡЇᵄ ῶΣΦ᾽ ᴦᴇ גּ ȋ

Ї ᴻ Ѩẋ אҸַע ȋ

2Ψ᾽ אַ ᴦЯᴇᴻ ѨẋṆ҆ Јײ ᵗ

ῶΦ 2ѨҸ 1 Їᴋӂ ȋṚאַ Φג ᾽

ᴦ ᴻ ₵ ấ אַ Ҹּת ᴦЯᴇΦ גּ Ҹּת₵

ấ ҷҐҶ ӕ ȋ

3Ψᴻ Ѩẋּג Ḳ Ҹּת ҸּתḲ Φ≈ Ҹ᾽

פּ Φ ᵚ ῄᶵᴻ Φ Ḵ Ҹּת Ḳ Φ ᴻ Ѩ

ẋ ᴞ Ṛ ᴦΦṆ҆ ‍ ћ

ȊҞ ᶈ ấ ᴇћ ΦײѼ ᴞϾ Їш

ȋ

4Ψᴻ ѨẋḫᶃОℓấᾰּפ ҶȊ᷅ת ╝ Ȋ ╝

Ḯ Ҷ᷅ת Ͼ ᶇΦּג Ḳ Ҹּת Ҹּת Ḳ

ΦṆ҆ ‍ ћ ȊҞ ᶈ ấ ᴇћ ȋ
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5Ψᴻ ₵ Ҹּת Ḳ Φ ᴻ Ѩẋ ᴞ

Ṛ ᴦΦṆᴳᴻ הּ ᷅ ₵ ‍

ћ Ρ ћשץ ΣȊҞ ᶈ ấ ᴇћ ȋײО

₵ ҵץᶄ ᶇ ᶿ₵ ΦṆל ᶽқ Φ ᾽Ҹּת

ᴦϾᶿᴇᴳ ȋ

第四章 伙食补助费和市内交通费

ᶹЃ Ҟ ᶈ ӂѨẋᾤץᴻ Ҟ

ш ֪Φ ᴻ Ρ ḖΣ₵ גּ אַ ᶢ Φ

Ѩ ₵ ȋד100
ᶹᾠ ӂѨẋ᾽ ™ О ‍ᶵᴇ ӂΦ ᾽

ӂ᷅Ҷ ᴝᶽ ΡЇᶢ ΣΦ ᾽₭у

Φ ӂѨẋ ᴞ ᴦΦ Ṇ

Ḵ ᶈ ΡЄד40 ᴦΣȋ

ᶹђ ᴇћ ӂѨẋᾤץᴻ Ḳ

ᴇћ ȋ ᴻ Ρ ḖΣ₵ גּ אַ ᶢ Φᴻ ᵚ

™ ₭ Ѩ ₵ Φᵚד80 ™ О ‍ᶵ Ѩ ₵ ȋḾד40
₭Φ҆ЅЗ ᴞЇш ᴇћ δ

1Ψ ꜠ ₭ᴻ „ ε

2Ψ꜠ һ₭ᴻ„ Ѽײ ᶇȋ

ᶹצ ӂѨẋᵚ ῄ҆₭ḫᶃҟ Ȋ„ Φҟ

Ȋ„ ҟ ấ„ ᵜת ȋ ҟ Ȋ„ ῄ

Ḳ ‍ ћ Ρ ћשץ ΣȊҞ ᶈ ấ ᴇћ

ᶁ Ȋ꜠ „ אַ ȋײОΦҞ
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ᶈ ấ ᴇћ ṕ 1₵ ḲΦ ₵ 1₵
Ḳȋ

ᶹЀ ӂѨẋᴻ ᾢּפ ѥᶁъΦ ᵪ ꜠

ᴦΦ‍ ћ Ї эѷᴻ ῄ ᾢ᷅Ҷ אַ

йΐ ћ ׳ Ґш҆ Φ ᴻ ᵄ ЛѨ εҞ

ᶈ ấ ᴇћ ѷᴻ ῄ ᾢ꜠ ₵ Ρ ᾢּפ

ѥᶁъ ₵ Σấ אַ ᴦш҆ ȋ

ᶹפ ᷅Ҷ᷁ᶈל Ȋ Ӡћ ׳ Φᴻ

Ѩẋ ṟ Ӡ ћ Ҟ Ȋ ᴇћ Φ Ḵ

ъБ᷅Ҷ ᶄḲ ᴳ ΦЛѨӻⱷ₨ Φ

ЇӂХ ӡ ȋ

第五章 与会、外派等的差旅费

ᶹм ₭ᴻḫᶃҟ Ȋ„ ΦЦᶁΡ„ Σ᷅Ҷ Ḵ

ҟᶄ Ȋ„ ОᶢṰҞ ȊҸּת ΦЇᴋѡḵҞ

ᶈ ΦЇ Ҹּת ȋ

ыᶹ ᵚ ™ О ‍ᶵ҆₭ּגΡ ΣпȊ ấ

ḫᶃṕ ӂѨẋΦ᾽ Ҹּת ȊҞ ᶈ ấћ

אַ ε᾽ּגΡ ΣпȊ ấ ᷅Ҷ ӂ

Φ Ѩ ₵Ḳ Ҟ ᶈ ΦЇᴋד40 Ҹּת ấ ᴇћ

ȋ

Ȋ ת אַ ȋ

ыᶹϾ ӂѨẋᾤ ᶇᵚ Ḳ ‍ ћ Ȋ

Ҹּת ȊҞ ᶈ ấ ᴇћ Φ ꜠ ᶁ
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ш҆Ͼאַ ȋ פּ ấ Ḳ׳פּ ᶇ

Ѩẋ ȋ

ыᶹы ₭ԛΡ ΣѨẋХ ӂ ꜠ ת

Ṇш҆ Ρ ת ấṗṚאַ אַ ײ

₭Σȋ

ыᶹЃ ӂѨẋᾤץᴻ Φ ᾤ ᶄḲץ

ḊȊ₩ḊȊң Ȋֿב Ȋ ᶢ Φ ᴻ Ѩẋ ᴞ

ᴦΦᴳṗ ȋ

第六章 报销管理

ыᶹᾠ ᴻ Ѩẋ И אַ Φ ᶄ

И הּאַ Φ ᴦᴻ ҆Ḯ

ᾬȊ ᴦ Їш ȋ

ыᶹђ ᴻ Ѩẋ ᶇ Ṝ Ḯ ᶁ

ȋ Φ Ӡ ᶄᴻץ ṕ ᴳ Φ

ҏ Ρ ᶄᴻץѼײ ӡ Σấר הּ ֜᷅ ȋ

ᴻ Оᴻ ᴞ Φ ћ ᴞ הּ Φ

הּ ȋײОΦ因客观原因无法按时往返（提前离汕、滞

后返汕的）或因工作原因改道前往其他城市的，还需提供出差行

程变更对应的请假单。

ыᶹצ ҟᶄ Ȋ„ ȊҸּת Ȋћ ᴻ

ӕאַ ᶄḀץ ȋᾤּו ḟᾤ ӕ ᶄḀץ Φ

⁯ ᶄḀץ Ѿ Ȋ ᶄ

ᴦṜ ш ȋ

第七章 监督问责



12

ыᶹЀ ᶃ ꜠ ӂѨẋ ᶇấ ᴇ

ȋᴻ Ѩ גּ Ȋṗ Φ ת Ȋ

ᶄѨẋ הּ Φת ӻ ṗ Φᴇ

קּ רגּ Ȋṗ ȋ ᴦ ᴻ ȊЇ אַ ấ

Ѩẋ И ₧ ȋ

ыᶹפ ӂѨẋᴻ Φᾤ ӂ ḫ

Φ῍ ЛѨ ȋᴻ ѨẋЇ ṟ ᷅Ҷ ᴻ

ᶄץ ᶇ҆₭ ΦЇ ᾽ᴻ ḵ ḱ אַ ץ

Ѿ סּ Ȋ ấ ӂ ḫ ΦЇ ḵ ỄȊ ấ

Ά ўỄ ȋ

ыᶹм ḱ ᶁ Φאַ Ѕᵍ ХЯϾ Φӡ ӡ

Ѩẋת ґΦ ш҆ ᾢΦ ᴞш҆

ȋ ґѨấ ת ѨΦ ꜠ אַ ш ₧ᵄȋ

♦ Φ Ṏ ₧ת δ

ΡϾΣ הּ ᵜ הּ ᵜЇИ ε

ΡыΣ ӂ֜Φ ᴌ ε

ΡЃΣ ₴ ᾬΦ ᴦ ε

ΡᾠΣЇ אַ ε

ΡђΣ ♠ ε

ΡצΣ ḱ אַ Ѽײ Хȋ

第八章 附则

Ѓᶹ ᶁ ḊḲЯ ȋȐתэḊḲȐ ™ Б

꜠ ᶁ Ρԅ Σȑ ȑΡ Ḳș2019Ț
66ṍ ΣḮײѼ ת Ṛאַ ȋ
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ЃᶹϾ эת Ј Ѽъײ Φӡ

ȋ

Ѓᶹы ᶁ ᵋ ᶄ₧ ȋ




